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1 Cele systemu i rejestracja operatora

Gtéwnym celem Centralnego Rejestru Operatorow, o ktérym mowa w art. 19 Ustawy o substancjach
zubozajgcych warstwe ozonowg oraz niektérych fluorowanych gazach cieplarnianych z dnia 15 maja,
2015 r. (Dz. U. z 2017 r. poz. 1951) zwanej dalej ,Ustawg”, zwanego dalej ,Systemem”, jest
umozliwienie prowadzenia dokumentacji zgodnie z art. 14 Ustawy . W Systemie sg gromadzone, w
postaci dokumentéw elektronicznych, Karty Urzadzen, Karty Systemow Ochrony Przeciwpozarowe;j
oraz dane zawarte w tych kartach. Operatorzy zarejestrowani w Systemie mogg prowadzi¢ na
formularzach on-line w Systemie Karty Urzadzen oraz Karty Systemdédw Ochrony Przeciwpozarowej.
Przez ,operatora” nalezy rozumie¢ operatora w rozumieniu art. 2 pkt 8 rozporzadzenia (UE) nr
517/2014 lub przedsiebiorstwo w rozumieniu art. 3 pkt 26 lit. e rozporzadzenia (WE) nr 1005/2009.

Przez ,urzadzenie” nalezy rozumiec :

(a) stacjonarne urzadzenia chtodnicze, klimatyzacyjne i pompy
ciepta

(b) agregaty chtodnicze zamontowane na samochodach ciezarowych chtodniach i przyczepach
chtodniach zdefiniowanych w Art. 2 pkt 26 i 27 Rozporzadzenia 517/2014

(c) rozdzielnice elektryczne zdefiniowane w art. 2 pkt 36 Rozporzadzenia
517/2014 (d) urzadzenia zawierajgce F-gazy jako rozpuszczalniki organiczne
(e) obiegi Rankine’a zdefiniowane w Art. 2 pkt 34 Rozporzadzenia
517/2014 (f) stacjonarne urzadzenia bedace systemami ochrony
przeciwpozarowej

Dla urzadzen (a) do ((e) zaktada sie Karty Urzadzenia, a dla urzadzen (f) - karty Systemu Ochrony
Przeciwpozarowej. Karty zaktada sie obecnie jedynie dla urzadzen zawierajgcych 3 kg lub wiecej
substancji kontrolowanych zdefiniowanych w art. 3 pkt 4 Rozporzgdzenia 1005/2009 lub 5 ton CO; eq
lub wiecej F-gazéw zdefiniowanych w art. 2 pkt 1 Rozporzadzenia 517/2014

W praktyce operatorem jest uzytkownik lub ewentualnie wtasciciel urzadzenia, czy tez podmiot
zarzadzajgcy obiektem, w ktdrym urzadzenie sie znajduje. Operator jest zobowigzany do
sprawowania faktycznej kontroli nad technicznym dziataniem urzadzenia zdefiniowanej w art. 4
Ustawy, w tym podejmowania decyzji w sprawach finansowych i technicznych dotyczacych
urzadzenia.

Rejestracja operatora:

System jest dostepny poprzez przegladarke internetowa. Do poprawnego dziatania systemu jest
wymagana przeglgdarka obstugujgca html 5. Rekomendowane przegladarki to: Internet Explorer
wersja 11 lub nowsza, Chrome wersja 47 lub nowsza, FireFox wersja 40.0.2 lub nowsza.

W celu rejestracji operatora nalezy wypetni¢ formularz rejestracyjny. Osoba wypetniajgca formularz
rejestracyjny w imieniu operatora, podajgc swoje dane staje sie administratorem konta operatora.
Administratorem konta danego Operatora moze by¢ wtasciciel firmy/gospodarstwa, osoba
uprawniona do reprezentacji firmy lub instytucji widniejgca w KRS lub BIP albo osoba, ktéra od



poprzednio wymienionych posiada petnomocnictwo do petnienia funkcji Administratora danego
konta w bazie.

Takie petnomocnictwo w formie skanu lub zdjecia nalezy dotgczy¢ w formularzu rejestracyjnym
(podczas rejestracji lub podczas zmiany administratora konta).

Formularz rejestracyjny jest dostepny pod adresem http://www.cro.ichp.pl, gdzie
nalezy wybra¢ link

Rejestracja.

FORMULARZ REJESTRACYJNY W CENTRALNYM REJESTRZE
OPERATOROW URZADZEN | SYSTEMOW OCHRONY
PRZECIWPOZAROWEJ

Operator

s Osoba prawna, jednostka organizacyjna niebedgcg osoba prawna albe osoba fizyczna prowadzaca dziatalnose
gospodarczy

Osoba fizyczna nieprowadzgca dziatalnosci gospodarcze)
Nazwa operatora *
To pole jest wymagane

Numer Identyfikaciji

=} 0 .
Roddtiowe; 0 ile zostat nadany. Format: Xxx-xxx-xx-xx

Adres siedziby operatora

Ulica*

To pole jest wymagane

Numer domu* Numer lokalu
To pole jest wymagane

Migjscowose * Kod pocztowy*
To pole jest wymagane Ta pole jest wymagane

Wojewodztwo* ¥
To pole jest wymagane

Pola oznaczone gwiazdka (*) s3 wymagane.

Wprowadzenie NIPu w formularzu powoduje sprawdzenie czy w bazie nie figuruje juz wpis z takim
samym NIPem. W przypadku gdy w bazie znajduje sie juz podany numer NIP , to dalsze rejestracja nie
bedzie mozliwa. W takiej sytuacji prosimy o kontakt z administratorem systemu, ktérym jest
pracownik Biura Ochrony Warstwy Ozonowej w Instytucie Chemii Przemystowe] w Warszawie



(BOWOIK) poprzez formularz kontaktowy dostepny na stronie http://www.cro.ichp.pl
— patrz punkt

12 ponizej.

Jezeli wymagane jest zatgczenie petnomocnictwa do petnienia funkcji administratora konta operatora
(patrz wyjasnienie w formularzu rejestracyjnym), to nalezy skorzysta¢ z przycisku +DODAJ. Do
formularza mozna dotgczyé do 3 plikdbw o rozszerzeniu .pdf lub .jpg. Kazdy z plikdw nie moze
przekroczy¢ rozmiaru 5MB.

Po wypetnieniu formularza nalezy klikng¢ w Wyslij. Nastepnie nalezy oczekiwac na weryfikacje konta,
ktora jest realizowana recznie przez pracownika BOWOIK. W przypadku niejasnosci lub brakéw w
zgtoszeniu, pracownik BOWOIK wysyta wiadomos¢ z systemu (z adresu no-
reply@cro.ichp.pl ) naadres e-mail podany w formularzu rejestracyjnym.

Weryfikacja konta zostanie potwierdzona emailem wystanym na skrzynke pocztowg
wskazang podczas rejestracji.

Uwaga: w przypadku braku e-maila przez dtuiszy czas, nalezy sprawdzi¢ folder SPAM (poczta
niechciana) oraz folder ,pliki usuniete”. W przypadku problemdw z otrzymaniem e-maila nalezy

U sprawdzi¢ czy adres no-reply@cro.ichp.pl moze zosta¢c dodany do biatej listy

(white list) na serwerze pocztowym uzytkownika (w tym celu moze by¢ potrzebny kontakt z
wtasnymi stuzbami IT)

e skontaktowac sie z pracownikiem BOWOIK poprzez formularz kontaktowy dostepny na
stronie http://www.cro.ichp.pl — patrz punkt 12 ponizej.

Aby potwierdzi¢ zgtoszenie formularza rejestracyjnego nalezy klikngé¢ na przycisk Potwierdz, ktoéry
aktywuje link znajdujacy sie w e-mailu, potwierdzajgc w ten sposdb otrzymanie informacji o
poprawnej weryfikacji konta. Od tego momentu uzytkownik moze logowac sie do systemu.



3 Logowanie i wylogowywanie

Logowanie
Logowanie odbywa sie na stronie systemu www.cro.ichp.pl po wybraniu przycisku Zaloguj.
Formularz

logowania ma nastepujgcg postac:

Centralny Rejestr Operatorow

Uzytkownik (e-mail)

Hasto

Wykonaj dziatanie z < 24 7=

obrazka

ZALOGU Przypominanie hasta

Rejestracja Zmiana Administratora konta

Kontakt z administratorem systemu

W przypadku logowania sie do systemu przez administratora konta operatora jako nazwa
uzytkownika uzywany jest adres e-mail podany podczas rejestracji. Osoba kontaktowa — jesli zostata
wyznaczona przez administratora konta operatora (patrz punkt 4 ponizej) loguje sie poprzez wpisanie
swojego adresu e-mail. Na formularzu znajduje sie zabezpieczenie przed automatycznym
wypetnianiem formularza - uzytkownik musi wprowadzi¢ wynik prostego dziatania matematycznego.

Przypomnienie hastfa
W przypadku utraty hasta istnieje mozliwos¢ odzyskania hasta poprzez link Przypominanie hasta.

Po kliknieciu w link otwiera sie formularz przypomnienia hasta:

o jego kliknieciu pojawia sie formularz do wprowadzenia adresu e-mail, na ktéry zostanie wystane
link do formularza zmiany hasta wraz z dalszymi wskazédwkami. Nalezy pamietac, ze zgtoszenie prosby
o zmiane hasta wygasa po 60 minutach i w tym czasie nalezy odczytaé przestany email i zrealizowac
dalsze kroki procedury.

Opcja ,,Przypominanie hasta” jest wykorzystywana réwniez gdy podczas logowania wyswietli sie
komunikat ,niepoprawne logowanie”. Swiadczy to o tym, ze podane hasto jest btedne, jesli
uzytkownik nie pamieta hasta lub ma watpliwosci niech skorzysta z tej opcji.

Wylogowanie z systemu
Wylogowanie z systemu nastepuje po kliknieciu przycisku Wyloguj widocznego caty czas w prawym
gérnym rogu ekranu.
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4 Zakladanie i usuwanie kont oséb kontaktowych

Aby utworzy¢ kolejne konta osobowe przywigzane do konta operatora (konta tzw. ,0séb
kontaktowych”) nalezy zalogowac sie jako administrator konta operatora i wybra¢ z menu
Uzytkownicy->Konta. Pojawia sie lista konta operatora, ktdrg mozna dodatkowo filtrowa¢ za pomoca
formularza oraz sortowa¢ (klikajgc na kolumny).

LISTA UZYTKOWNIKOW NOWY UZYTKOWNIK
Imig | Nazwisko E-Mail Telefon Typ Konta Status Edycja =
sfasdsfdsve fdwf mariusz.kaleta@odyseja.pl 214-324-122 Uzytkownik
adgqwdwad dgdqwd fdewfwfw@ewr 331-232131 Uzytkownik m

Zakres wyswietlanych kolumn mozna definiowac przyciskiem znajdujgcym sie w prawym gérnym

rogu:
NOWY UZYTKOWNIK
1 Status Edycja =
x
Clear all filters
o ﬁ Columns:

+ |Imie | Nazwisko
v E-Mail
+ Telefon

v Typ Konta

Zaktadane nowego konta

Aby utworzy¢ nowe konto dla osoby kontaktowej nalezy klikng¢ przycisk Nowy uzytkownik i wypetnic
formularz zaktadania nowego konta:

Po zatwierdzeniu formularza na adres email nowo utworzonego konta wysytana jest informacja i
linkiem aktywacyjnym. Aby aktywowac konto nalezy postepowac zgodnie z zamieszczonymi w emailu
wskazdéwkami.

Edycja danych kont innych uzytkownikéw

Administrator i osoba kontaktowa moze edytowa¢ wifasne konto (patrz Edycja danych wtasnego
konta ponizej), a uprawnienia do edycji danych kont innych uzytkownikéw (oséb kontaktowych)
posiada TYLKO administrator konta operatora. Aby przejs¢ do edycji danych konta nalezy wyszukaé
konto na liscie uzytkownikdéw i klikngé przycisk Edytu;j.



I nstytut Chemii Przemys?owej im. Prof. |. Mo?cickiego ul. Rydygiera 8
01-793 Warszawa

Usuniecie konta

Uprawnienia do usuwania kont innych uzytkownikéw (oséb kontaktowych) posiada administrator
konta operatora. Aby usung¢ konto nalezy wyszukaé konto na liscie uzytkownikdéw i klikngé przycisk
Usun. Po usunieciu konta, konto przestanie pokazywac sie na liscie uzytkownikow.

Istnieje mozliwos$¢ tymczasowego zablokowania konta. W tym celu nalezy wejs¢ w edycje konta i
ustawic status na Konto zablokowane.

Edycja danych wtasnego konta

Aby podejrze¢ i ewentualnie dokona¢ zmian w danych wtasnego konta nalezy klikngé w nazwe
swojego konta znajdujacg sie w prawy gérnym rogu ekranu. Nalezy jednak pamietaé, ze edytowacd
swoje dane mozna tylko gdy zmienia sie np. nazwisko (po $lubie), numer telefonu, mozna zmienic
hasto. Jesli catkowicie zmienia sie osoba, ktdra ma mie¢ dostep do bazy CRO nalezy zwréci¢ sie do
administratora konta Operatora o takg zmiane. Powinien on doda¢ konto dla nowej osoby i usungé
konto poprzedniej osoby kontaktowej.

Edycja danych operatora

Aby podejrze¢ i ewentualnie dokona¢ zmian w danych operatora nalezy klikngé¢ w Konto w systemie
znajdujacy sie w prawy gérnym rogu ekranu. Dostep do Konta w systemie ma tylko Administrator
konta. Osoby kontaktowe nie majg takiego dostepu.

W profilu Operatora mozna edytowac wszystkie dane oprdcz NIP-u.

Jesli zmienia sie NIP operatora nalezy zamkng¢ konto oraz zatozyé nowe.
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5 Zmiana administratora konta operatora
Na stronie logowania sie do bazy CRO https://dbcro.ichp.pl/ znajduje

sie opcja "Zmiana Administratora konta". Po wybraniu tej opcji nalezy wypetni¢ formularz
Zmiany Administratora konta:

-w danych Operatora nalezy podaé NIP Operatora i adres e-mail ,poprzedniego
Administratora”.

(jesli nie znacie Panstwo adresu e-mail poprzedniego Administratora konta mozna te rubryke
pomingé, w danych Operatora wystarczy wypetni¢ jedng z rubryk)

-w danych Administratora nalezy podac¢ dane nowego Administratora konta.

Jedli jest to wymagane, nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo dla nowego Administratora i wystac
formularz on-line.
FORMULARZ ZMIANY ADMINISTRATORA W CENTRALNYM REJESTRZE OPERATOROW URZADZEN | SYSTEMOW OCHRONY PRZECIWPOZAROWE.

Operator

Poda] Numer identyfikacji Podatkowe] firmy do ktore] przywigzane jest konto poprzedniego Administratora lub poda adres &-mail poprzedniego Administratora

Numer Ideniyfikacji Podatkovwej | |

Administrator konta

térzony adrea poerty sleksanicang)

Petnomocnictwo do pefnienia funkcji administratora konta

+0008)

Dalsza procedura jest analogiczna jak w przypadku rejestracji, czyli pracownik BOWOIiK musi
dokonac¢ weryfikacji konta.



7 Zakladanie karty urzadzenia lub karty systemu
ochrony przeciwpozarowej

Aby zatozyé nowg karte nalezy zalogowacd sie do systemu, a nastepnie przejs¢ do listy kart (menu
Lista urzadzen), klikng¢ w przycisk NOWA KARTA i wybraé wtasciwy rodzaj karty:

NOWA KARTA ~

Urzgdzenia

Systemu Ochrony Przeciwpozarowe]

Woéweczas zostanie otwarty witasciwy formularz, ktéry w przypadku karty urzadzenia
wyglagda w nastepujgcy sposdb:

KARTA URZADZENIA

Data sporzadzenia karty * 19/01/2018

imie osoby wypetniajace] karte * Patrycja
Nazwiske osoby wypefniajace] karte Goworek
Dane administratora
Imig administratora * Patrycja
Nazwisko administratora * Goworek
Adres poczty elekironiczne] administratora patrycja_goworek@o2.pl
Nuner telefonu administratora 1111111

Dane osoby kontakiowej

Imie osoby kentaldowej wyznaczone przez operatora * Patrycia
Nazwisko.osoby kontaktowej wyznaczonej przez operatora * Goworek
Adres poczty elektronicznej nsoby kontaktowej wyznaczonej przez patrycja_goworek@o2.pl
operatora

Numer telefonu osoby kentaktows] wyznaczone] przez operatora 111111111
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Do zatozenia Karty nie trzeba mie¢ certyfikatu. Pola oznaczone gwiazdka (*) sg obowigzkowe.

D ata  sporzadzenia _karty , imie i nazwisko o so by wy petf niajgce j karte , dane

Administratora, dane pierwszej osoby kontaktowej do karty- wypetniane jest automatycznie przez

System. Do karty mozna doda¢ maksymalnie 3 osoby kontaktowe, aby dodac kolejne nalezy klikng¢ w
zielony znak Plus lub usung¢ czerwonym znakiem Krzyzyka. Kolejne osoby kontaktowe moze dodad
tylko Administrator konta operatora wybierajgc je z wprowadzonej wczesniej listy uzytkownikéw.

Dane osoby kontaktowej

Imig osoby kontaktowe] wyznaczone] przez operatora * Patrycja

Nazwisko osoby kontaktowe] wyznaczone| przez operatora * Gowarek

dres poczty elektroniczne] osoby Wyznaczonej przez patrycja_goworek@o?2.pl
operatora

Numer telefonu osoby kontaktowe] wyznaczonej przez operatora 11149111

I | B o
Zaneta Paraskiewa aniakania@o2.pl

Imig.* Alewtyna Janis ola@o2 pl

Nazwisko *

Adres poczty elektronicznej

Dane Operatora i jego Adres uzupetniane sg automatycznie przez system.
Dane urzadzenia:

Rodzaj substancji kontrolowanej lub FGC — wybiera sie z listy
e Zainstalowany system wykrywania wyciekow - wybor z listy (tak lub nie)

e |lo$¢ substancji kontrolowanej lub fluorowanego gazu cieplarnianego — podaje sie z
doktadnoscig do jednego miejsca po przecinku. Jesli ilos¢ zostanie podana z wiekszg
doktadnoscig system zaokragli automatycznie wartosci 50 g i wiecej w gore, a
wartosci ponizej 50 g w dot. Np. po wpisaniu ilosci 3,45 kg system zaokragli te ilos¢ do
3,5 kg, a po wpisaniu 3,44 kg - do 3,4 kg

e llo$¢ FGC, tony ekwiwalentu CO, — wypetniane automatycznie przez system tylko dla
FGC

e Kategoria urzadzenia, wybor z list. Dla
Karty Urzadzenia:

1) substancje kontrolowane: 1 — urzgdzenie chtodnicze, 2 — urzadzenie klimatyzacyjne albo 3 —
pompa ciepta;

2) fluorowane gazy cieplarniane : 1 — urzadzenie chfodnicze, 2 — urzadzenie klimatyzacyjne, 3 -
pompa ciepta, 4 — urzadzenie bedace rozdzielnicg elektryczng, 5 — urzadzenie zawierajace
rozpuszczalnik na bazie fluorowanego gazu cieplarnianego, 6 - urzadzenie bedace agregatem chtodniczym
w samochodach ciezarowych chtodniach i przyczepach chtodniach, 7 - urzadzenie bedace
organicznym obiegiem Rankine'a.

W przypadku Karty Systemu Ochrony Przeciwpozarowe] sg nastepujgce kategorie:

8 — system wykorzystywany do gaszenia pozaru albo 9 — system wykorzystywany do zapewnienia
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obojetnej atmosfery w okreslonej zamknietej przestrzeni, gdzie moze nastgpi¢ wyciek tatwopalnych
substancji.

e Podkategoria-wybor z list. Dla
Karty Urzadzenia nalezy wybrad :
A — urzadzenie do uzytku domowego

C — urzadzenie handlowe (do wykorzystywania w obiekcie handlowym Ilub ustugowym, w
szczegoblnosci supermarkecie, sklepie, restauracji, centrum handlowym)

| — urzadzenie przemystowe (do wykorzystywania w obiekcie o charakterze przemystowym, w
szczegodlnosci zaktadzie produkcyjnym lub przetwérczym, kopalni, porcie)

P — urzadzenie inne (do wykorzystywania w innego rodzaju obiekcie, w szczegdlnosci szkole, szpitalu,
urzedzie, biurze).

Dla Karty Systemu Ochrony Przeciwpozarowej, nalezy wybrac:
A — systemy ze zbiornikami nieprzenosnymi

B — systemy ze zbiornikami oznaczonymi symbolem MM (przeno$nymi).

e Nazwa, Model, Numer Seryjny, Data Produkcji — w przypadku posiadania informacji
jedynie o roku produkcji urzadzenia lub systemu ochrony przeciwpozarowej, w polu Data
produkcji nalezy podaé¢ date pierwszego stycznia danego roku. W przypadku, gdy nie
jest znany nawet rok produkcji mozna podac date 1 stycznia roku, w ktérym zaktadana
jest karta. Informacje zawarte w polach: nazwa, model, numer seryjny stuzg osobie
zaktadajgcej Karte, administratorowi konta operatora oraz osobie przeprowadzajacej
kontrole zatozonych Kart do identyfikacji urzadzenia lub systemu ochrony
przeciwpozarowej. Jesli nie jest znany model mozna wpisaé ,nieznany”. Jesli nie jest
znany numer seryjny mozna wpisa¢ wiasny numer identyfikujgcy urzadzenie lub system
ochrony przeciwpozarowej.

e Adres eksploatacji urzadzenia - podaje administartor konta operatora lub osoba
kontaktowa - w przypadku urzadzen, dla ktorych sg juz zatozone karty chodzi tylko o
podanie wojewddztwa

Przycisk ZAPISZ staje sie aktywny jedynie, gdy nie wystepujg btedy w formularzu. Po zapisaniu
formularza pojawia sie podglad karty.



8 Przegladanie kart urzagdzen lub kart systemow ochrony
przeciwpozarowej

Karty s dostepne po wejsciu w menu Lista urzagdzen i sg zorganizowane na dwdch zaktadkach:
Karty urzadzen oraz Karty systemow ochrony przeciwpozarowej:

KARTY URZADZEN ZMIANA UPRAWNIEN DO WIELU KART

Karta Systemu Ochrony Przeciwpozarowsj

Osoba Kontaktowa Substancja Lub Mi... Urzadzenie Numer Seryjny Data Dodania Data A izacji Miejsce i Podkategoria Status
Wybierz date Wybierz date K
Alewtyna Janis HFC-134a Patrycja 11 08/11/2017 09:55 19/01/2018 12:23 warszawa 1-urzadzeniechio.. |- urzadzenie prze [ Otwarta |
Alewtyna Janis 410A m 11 20/11/2017 11:09 19/01/2018 12:23 warszawa 1-urzadzeniechio..  C-urzadzeniehand.. [
HCFC-22 Patrycja 1111 20/11/2017 16:10 19/01/2018 12:23 warszawa 1-urzadzeniechio..  C-urzadzeniehand.. ([
Alewtyna Janis 4108 10/22 bez SKS 1 27/11/2017 15:28 19/01/2018 12:23 warszawa 1 - urzadzenie chio... C - urzgdzenie hand.. m
Alewtyna Janis 410A 100/209 bez SKS 1 28/11/2017 08:54 19/01/2018 12:23 warszawa 1 - urzgdzenie chio.. A - urzgdzenie do u. m
Alewtyna Janis 410A 350/732 bez SKS 111 28/11/2017 09:04 19/01/2018 16:13 warszawa 1 - urzadzenie chio... A - urzgdzenie do u. m
Alewtyna Janis 410A 10/21 SKS 111 30/11/2017 09:38 19/01/2018 12:23 warszawa 1 - urzagdzenie chio.. C - urzgdzenie hand.. m

Na ekranie listy kart znajduje sie filtr umozliwiajagcy wyszukanie karty. Klikajgc na poszczegélne
kolumny mozna zmienia¢ uporzagdkowanie rekordéw.

UWAGA: Do Administratora konta operatora i osdb kontaktowych przypisanych do danej karty
zostang wystane automatyczne wiadomosci:

. Wiadomosé o zblizajgcym sie terminie wykonania kontroli szczelnosSci. Po wystaniu takiej
wiadomosci kolor Imienia i nazwiska na liscie urzagdzen zmienia sie na czerwono dopdki nie zostanie
dodany wpis informujacy o przeprowadzeniu kontroli szczelnosci.

o Wiadomos¢ o potrzebie przeprowadzenia naprawy nieszczelnosci w wymaganym terminie (w
przypadku gdy kontrola szczelnosci wykazata, ze urzadzenie nie jest szczelne). Kolor Imienia i
nazwiska na liScie urzagdzen zmienia sie na czerwono dopdki nie zostanie dodany wpis informujgcy o
naprawie nieszczelnosci i wykonaniu ponownej kontroli szczelnosci z wynikiem ,,szczelne”.

Jest mozliwos$¢ wytaczenia obowigzku podawania hasta za kazdym razem, kiedy zostaje otwarta karta.

NOWA KARTA ~

Edycja

DEEEERE

Moze to zrobi¢ TYLKO Administrator konta danego operatora wchodzgc w Konto w systemie, wybierajac

zaktadke Opcje :

PROFIL OPERATORA

Profil firmy Opeje Formularz zamkniecia konta

Opcje firmy

- . i Tal
Czy wymagane hasie do kart urzadzen lub systemow o) Nie ar



Po otwarciu danej karty Ekran zawiera cztery zaktadki:

Karta — tutaj znajduje sie podglad karty. W tym miejscu mozna réwniez pobrac¢ karte w postaci
dokumentu PDF (przycisk Pobierz PDF)

Instytut Chemii Przemystowej im. Prof. |. Moscickiego ul. Rydygiera
8
01-793 Warszawa

Lista czynnosci — tutaj znajduje sie historia wpiséw oraz mozliwo$¢ dodania nowego wpisu za pomocg przycisku
DODAJ WPIS.

Dodawanie wpisu krok po kroku opisuje punkt 11.
Uprawnienia do karty opisane sg w punkcie 10.

Zamkniecie Karty opisane jest w punkcie 9.

9 Zamkniecie karty

W celu zamkniecia karty nalezy otworzyé karte w podgladzie - patrz pkt. 8. Nalezy wybra¢ zaktadke
Zamkniecie karty oraz jeden z powoddéw do wyboru i wybra¢ ZAMKNIJ KARTE.

KARTA URZADZENIA (CIIEY

Karta Lista ezynnosci Uprawnienia do Karty Zamknigche Karty

Wybierz powad zamkniecia karty "

Podaj powod *

kontrolowana lub fluorowanym gazem cieplamianym

S nny To pole jest wymagane

Jesli zaden z pierwszych trzech powoddédw nie pasuje do rzeczywistego - nalezy wybrac¢ Inny.
Automatycznie wyswietli sie do wypetnienia obowigzkowe pole Podaj powdd.

Po zamknieciu karty nie ma mozliwosci jej edycji. Przed zamknieciem karty powinno sie wykonac
kopie w pliku pdf, ktéry powinno sie przechowywaé do ewentualnej konytroli. Jesli karta zostanie
zamknieta przez pomytke nalezy skontaktowa¢ sie z Administratorem bazy CRO -
kontakt@cro.ichp.pl opisac¢ sytuacje i poda¢ dane zamknietej karty.




10 Nadawanie i odbieranie uprawnien do karty dla osob
kontaktowych

Nadawanie uprawnied do kart odbywa sie w trybie podglagdu karty lub poprzez opcje Zmiana
uprawnien do wielu kart, ktdra znajduje sie w prawym gdérnym rogu na Liscie urzadzen i jest mozliwe
tylko z poziomu administratora konta operatora.

Aby zmieni¢ uprawnienia do pojedynczej karty nalezy wejs¢ w dang karte i na zaktadce Uprawnienia
do karty znajduje sie lista przyznanych dostepdéw. Aby nadaé uprawnienia kolejnemu pracownikowi,
nalezy klikng¢ w Nadaj dostep, wyszuka¢ konto pracownika (ktére nalezy wczesniej utworzy¢ w
zaktadce uzytkownicy) i klikng¢ w zielony przycisk + lub czerwony przycisk x jesli dostep ma by¢

odebrany. Po zakoniczeniu nadawania lub odbierania uprawnien nalezy klikngé¢ przycisk
Zapisz.

UWAGA: do jednej karty mo zna nada¢ do step m ax 3 osobom kontaktowym, natomiast ta sama
osoba

ko ntakto wa mo ze m ie¢ do ste p do wielu

kart .

giﬂ‘!ﬁ‘"y Centralny Rejestr Operatorow FeFER et

peratorow

Lista urzadzen Raporty Wiadomosci Ogloszenia Uzytkownicy ~ Konto w systemie

KARTA URZADZENIA RS POWROT DO LISTY KART
Karta Lista \:ZyﬂnDSCE Uprawnienia deo Karty za’“kfﬂ%c‘e Kar‘.‘_v‘

NADAJ DOSTEP
Imig i nazwisko Adres e-mail
Agata Agata agata@o2.pl

kama kama kem@oz.pl

ZANETA PARASKIEWA ANIAKANIA@OZ FL - u NULUJ

=

Aby zmieni¢ uprawnienia do wielu kart nalezy wejs¢ w zaktadke Lista Urzadzen, a nastepnie
Zmiana uprawnien do wielu kart. Na poczatku nalezy wybrac karty klikajgc w przycisk Wybierz

Karty, wtedy pojawi sie lista wszystkich otwartych kart zatozonych na koncie operatora i wybrac z
odpowiednie z



listy badZz wszystkie. Po wybraniu kart nalezy zamkng¢ okno. Wybrane karty mozna jeszcze usungc
Za pomocy czerwonego przycisku x .

Karty urzadzen

Imig | Nazwisko Urzadzenie Numer Seryjny Data Dodania Miasto (Eksploatacji) Adres (Eksploatacji) Wybierz | =

Wybierz date

Agata Agata Patrycja 1 08/11/2017 09:55 warszawa warszawska 1
kama kama 111 11 20/11/2017 11:09 warszawa warszawska 1
Agata Agata Patrycja 1 20/11/2017 16:10 warszawa warszawska 1
kama kama 10/22 bez SKS 11 27/11/2017 15:28 warszawa warszawska 1
Alewtyna Janis 100/209 bez SKS 1 28/11/2017 08:54 warszawa warszawska 1
Alewtyna Janis 350/732 bez SKS 11 28/11/2017 09:04 warszawa ul1
Alewtyna Janis 10/21 SKS 1 30/11/2017 09:38 warszawa warszawska 1
Alewtyna Janis 50/107 SKS 1 01/12/2017 11:19 warszawa warszawska 1
4A\ewwna Janis 400/572 SKS 1111 01/12/2017 11:45 war warszawska 1
Strona: 122

ZAMKNIJ OKNO

Po wybraniu kart nalezy wybrac z listy uzytkownika (osobe kontaktowg), ktdra uzyska dostep
do wybranych kart i klikngé Dodaj.

ZMIANA UPRAWNIEN DO WIELL KART

WYBIERE MARTY

Karty do ktorych zostanig nadane uprawnienia

Urzadzenie Numes saryjoy

Uzytkownik ktory uzyska dostep do wybranych kart

KAMA KAMA KAM@02 PL -

(=8m




11 Dokonywanie wpisow o wykonanych czynnosciach do
karty urzagdzenia lub karty systemu ochrony
przeciwpozarowej

Whpiséw do kart mogg dokonywac¢ osoby wykonujace czynnosci, ktérych dotyczy wpis oraz
Administratorzy kont i ich osoby kontaktowe (ta zmiana zostata wprowadzona po nowelizacji
ustawy). Osoby kontaktowe i administratorzy kont operatoréw beda mogli dokonywac¢ wpiséw nawet
jesli nie posiadajg certyfikatow, ale WYLACZNIE na podstawie protokotdw z wykonanych czynnosci
podpisanych przez serwisantow ktdrzy je wykonywali i ktorzy musieli mie¢ certyfikaty (jesli byty
wymagane dla wykonywanych czynnosci).

Aby dokona¢ wpisu do karty nalezy przejs¢ do szczegdtow karty - patrz pkt. 8 i otworzyé zaktadke lista
czynnosci. Na otrzymanym ekranie nalezy wybrac przycisk Dodaj wpis. Wpis do karty jest realizowany
przez jedng osobe. W pierwszych polach formularza nalezy poda¢ dane osoby dokonujgcej wpisu.

KARTA URZADZENIA POWROT DO LISTY URZADZEN
Karia Lista czynnosc| Uprawnienia do Karty Zamknigcie Karty
Data dokonania wpisu * 07/01/2016

Imig osoby dokonujgce] wpisu *

Nazwisko osoby dokonujgce] wpisu *

Nowe czynnosci

llos€ substancji kontrolowanej Dane podmiotu  Dane osoby/oséb
Data rozpoczecia Data zakoriczenia Rodzaj albo ilosé fluorowanegoe gazu wykonujgcego wykonujgcej/wykonujgcych
Lp. wykonywania wykonywania wykonywanej cieplarnianego, kg czynnosé czynnosci
czynnosci czynnosci czynnosci et Numer
Odzyskana Dodana Nazwa Adres

Nazwisko  certyfikatu

Brakuje newych czynnogei. Aby mée dekonad wpisu do karty dodaj co najmniej jedng czynnosé

DODAJ NOWA CZYNNOSC

ANULUJ

POWROT DO LISTY URZADZEN



W ramach jednego wpisu mozna doda¢ wiele czynnosci. Aby doda¢ kolejng
czynnos$¢ nalezy klikngé w przycisk Dodaj nowg czynnosé. Wéweczas pojawi sie
formularz umozliwiajgcy wprowadzenie czynnosci:

Nowe czynnosci

lloéé substancji j alboilosé kg : D

P y

Lp. i czynnosci ficzeni jiaczynnosci  Rodzaj wykonywanej czynnosci
Odzyskana Dodana Nazwa  Adres | Numer certyfikatu Imie i nazwisko Numer certyfikatu

Brakuje fiowych czynnoscl. Aby méc dokonad wpisu do karty dodaj co najmnie] jedng czynnose

Data rozpoczecia wykonywania czynnosci * 19/01/2018
Data zakoficzenia wykonywania czynnosci 19/01/2018
Rodzaj wykanywanej czynnasci * KONTROLA SZCZELNOSCI

(1ub wramactr tych szczefnosc wpisac do

byl prowadizony #gcznie z kontrolg szczeinoscl, o J (tu v
kit do tabefl oaazielnie

Wynik kontroll szczeinosci* Szczeine @) Nieszczelne

stwierazone praycayny meszczeinodcs | | 7

llos€ substancji kontrolowanej albo ilos¢ fluorowanego gazu cieplarnianego, kg

Dodana *

Wybér rodzaj wykonywanej czynnosci odbywa sie poprzez klikniecie w pole.
Wodweczas pojawia sie lista wyboru czynnosci: instalacja, konserwacja lub serwisowanie,
odzysk, kontrola szczelnosci, naprawa, naprawa nieszczelnosci, likwidacja urzadzenia,
instalowanie systemu wykrywania wycieku, kontrola systemu wykrywania wyciekdw.

Oprécz wpisu dotyczagcego czynnoéci KONTROLA SZCZELNOSCI istnieje mozliwoéé
dodania w ramach jednego wpisu kilku rodzajow czynnosci poprzez ponowne klikniecie
w pole i ponowny wybodr z listy. Czynnos¢ kontrola szczelnosci jest mozliwa do dodania
tylko jako osobny wpis.

Po wybraniu czynnosci kontrola szczelnosci automatycznie wyswietli sie zapytanie o
wynik kontroli szczelnosci (szczelne lub nieszczelne). Jesli zostanie wybrana opcja
Nieszczelne pojawi sie obowigzkowe pole do wypetnienia Stwierdzone przyczyny
nieszczelnosci.

llos¢ substancji kontrolowanej albo ilos¢ fluorowanego gazu cieplarnianego, kg

Dodana * 100
Odzyskana * 0.0
Rodzaj dedane] substancji kentrolowanej lub FGC | | |

poddana recyklingowi

Dane podmiotu wykonujgcego czynnosci regenerowana



llos$¢ substancji kontrolowanej albo ilos¢ fluorowanego gazu cieplarnianego, kg. Jesli
w polu Dodana zostanie podana ilo$¢ wieksza od zera, pojawi sie obowigzkowe pole
Rodzaj dodanej substancji kontrolowanej lub FGC gdzie nalezy wybra¢ pierwotna,
poddana recyklingowi, regenerowana.

Rodzaj dodang] substancii kontrolowane] lub FGC REGENEROWANA

Dane zakladu, w ktérym poddano dodane substancje kontrolowane lub FGC recyklingowi lub regeneracji

Nazwa *

Ulica
Numer domu *

Mumer mieszkania

Kod po

Po wyborze poddana recyklingowi lub regenerowana pojawi sie opcja Dane
zaktadu, w ktérym poddano dodane substancje kontrolowane lub FGC
recyklingowi lub regeneracji. Dane podmiotu moga by¢ podane w rozrdznieniu czy
Podmiot jest Krajowy czy Zagraniczny (nalezy wybrac¢ odpowiednig opcje).

Dane podmiotu wykonujgcego czynnosci

Czy czynnosci 53 wykonywane w imieniu podmiotu? |«

Krajowy (e) Zagraniczny
Ulica
Numer domu *
Numer mieszkania
Migjscowosc
Kraj *

Nr certyfikatu dla przedsigbiorcy

Dane podmiotu wykonujgcego czynnos¢ sg obowigzkowe tylko jesli czynnosci sg
wykonywane w imieniu podmiotu. Jesli czynnosci wykonywane sg w imieniu
osoby fizycznej posiadajacej certyfikat mozna usungc¢ znacznik przy pytaniu Czy
czynnosci sg wykonywane w imieniu podmiotu? i poming¢ podawanie tych

danych.



Instytut Chemii Przemystowej im. Prof. |. Moscickiego

ul. Rydygiera 8

01-793 Warszawa

W danych oséb wykonujgcych czynnosci wprowadzona jest walidacja numerdw
certyfikatow. Certyfikat wydany w Polsce uprawniajgcy do wykonywania czynnosci
przy urzadzeniach ma nastepujgcg postac: FGAZ-0/xx/xxxxx/xx (jest juz podany
poczatek FGAZ-0/, nalezy wpisaé sam numer). Nalezy zwrdci¢ uwage, ze czynnoscé
moze by¢ wykonywana przez kilka oséb. Przycisk Dodaj kolejng osobe dodaje nowe
pola umozliwiajgce wprowadzenie danych kolejnej osoby.

Dodatkowe informacje

Dodatkowe infermacje

ANULUY

Na samym dole znajduje sie nieobowigzkowe pole
Dodatkowe informacje.

Po wypetnieniu formularza nalezy klikngé w +Dodaj czynnos¢ i czynno$é powinna

pojawié sie wtabelce

Uwaga: nalezy zauwazyé, ze na tym et apie czy nno $¢ jeszcze nie zo stata do .
pisana_do karty .

Zam kniecie przegladarki na t ym etapie spo wo duje utrate info rm acji o w _
pisanej czy nno Sci.

Kroki zwigzane z dodaniem czynnosci mozna powtdrzy¢ wielokrotnie, aby
dodad kolejne czynnosci w ramach jednego wpisu do karty.
Czynnosci, jako jeszcze nie dopisane do karty, mozna usungé korzystajgc z przycisku X na liscie czynnosci. Mozna

rowniez poprawi¢ dane czynnosci klikajgc w przycisk edycji czynnosci.

Zapis wprowadzonych dany c h nas tepuj e dopi er o po kli knieciu w przycisk Zapis z. Uzytkownik jest

jeszcze raz  pytany o  poprawnos¢ danych i po  potwierdzeniu wprowadzone czynnosci s3
zapamietywane na karcie.



